
Chapter – 6 

एमएस एक्सेस 2013 में लिस्ट बॉक्स का उपयोग कैसे करें 
What is List Box? 

स्क्रीन पर एक बॉक्स जिसमें विकल्पों की एक सूची होती है, जिसमें से केिल एक का चयन ककया िा सकता है। 
उसे List Box कहा िाता हैं| List Box मूल्यों या विकल्पों की एक सूची प्रदर्शित करता है। List Box में डटेा की 
Rows होती हैं और आम तौर पर आकार में होती है ताकक कई Rows हर समय ददखाई दे सकें । Rows में एक या 
अधिक Column हो सकते हैं, िो हैडड िंग के साथ या हैडड िंग के बबना ददखाई दे सकते हैं। यदद र्लस्क्ट में अधिक 
Rows हैं, तो आप र्लस्क्ट को स्क्रॉल भी कर सकते हैं उपयोगकताि List Box में ददए गए विकल्पों तक ही सीर्मत है; 

ककसी List Box में मान टाइप करना सिंभि नहीिं है। 

एमएस एक्सेस 2013 में लिस्ट बॉक्स का उपयोग कैसे करें 
(How to Use list box in MS Access 2013) 

 नेविगेशन पैनल में फॉमि पर राइट-जक्लक करें, और कफर Design View पर जक्लक करें। 
 Design Tab पर जस्क्थत, Control group में से, List Box पर जक्लक करें। 

 

 फॉमि पर, आप List Box कहािं रखना चाहते हैं िहािं पर जक्लक करें। 
 आपकी पसिंद के आिार पर, List Box विजाडि प्रारिंभ हो िायेगा। 
 अब विजाडि आपसे पूछता है कक आप ननयिंत्रण के र्लए िैल्यू कैसे प्राप्त करना चाहते हैं, तो ननम्न में से 

कोई एक विकल्प चनुे – 

o यदद आप ररकॉडि स्रोत स ेितिमान डटेा प्रदर्शित करना चाहते हैं, तो I want the list box to look up 

the values in a table or query विकल्प का चयन करें | 
o यदद आप मानों की एक ननजचचत सूची खदु अपने अनुसार टाइप करना चाहते हैं तो I will type in 

the values that I want विकल्प का चयन करें | 
o यदद आप डटेा एिंट्री टूल के रूप में काम करने के बिाए एक फाइिंड ऑपरेशन करने के र्लए ननयिंत्रण 

चाहते हैं, तो Find a record on my form based on the value I selected in my list box पर जक्लक करें। 
यह एक एम्बेडडे मैरो के साथ एक अनबाउिंड ननयिंत्रण बनाता है िो उपयोगकताि द्िारा दिि ककए 
गए मान के आिार पर एक फाइिंड ऑपरेशन करता है। 

 हम I will type in the values that I want विकल्प को र्सलेक्ट करेंगे कफर Next पर जक्लक करें। 



 अपनी ड्रॉप-डाउन सूची में उन विकल्पों को टाइप करें जिन्हें आप ददखाना चाहते हैं। प्रत्येक विकल्प 
अपनी रो पर होना चादहए। यूिर हमारे तैयार र्लस्क्ट बॉक्स से तीन विकल्पों में से एक का चयन करने 
में सक्षम होंगे: No, Yes-Weekly और Yes – Special Events and Offers ऑफ़र। 

 एक बार िब आप अपनी सूची से सिंतुष्ट हो िाएिं, तो Next पर जक्लक करें। 
o एक अनबाउिंड ननयिंत्रण बनाने के र्लए, Remember the value for later use पर जक्लक करें। इसका अथि 

यह है कक िब तक उपयोगकताि इसे बदलता या फॉमि बिंद नहीिं करता तब तक एक्सेस चयननत 
मान िारण करेगा, लेककन यह ककसी तार्लका में मान नहीिं र्लखेगा। 

o बाध्य ननयिंत्रण बनाने के र्लए, Store that value in this field पर जक्लक करें , और उसके बाद उस क्षेत्र 
का चयन करें जिसे आप ननयिंत्रण को बािंिना चाहते हैं। 

 हम Store that value in this field का चयन करेंगे, कफर ड्रॉप-डाउन तीर पर जक्लक करें और उस फ़ील्ड का 
चयन करें िहािं आप अपने र्लस्क्ट बॉक्स से चयन करना चाहते हैं। अपना चयन करने के बाद, Next पर 
जक्लक करें। 

 लेबल-या नाम दिि करें-िो आपके र्लस्क्ट बॉक्स के बगल में ददखाई देगा। 

 अिंत में Finish पर जक्लक करें। आपका र्लस्क्ट बॉक्स फॉमि पर ददखाई देगा।  

 


